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GIAM DOC TRUNG TAM Y TE HUYEN GO QUAO

. Cdn c* Nghi dinh 30/2020/ND-CP, ngay 05/03/2020 cila Chinh phit ban hdnh
vA c6ng tdc vdn thu;

. Cdn ah QuyA dinh sii 4j22/QD-Sm ngay 02/10/2018 cua Sd Y tii tinh KiAn Giang
vA viQc quy dinh cy th€ nhiQm w quyAn hqn cia Trung tdm Y tA huy€n Gd Qtno;

Cd1 c* QryA dinh s6.:0-LDE/TTW, ngay1l (r12OZ3 ciu Trung tdm Y tii htryCn Gd

Qno vA ban hdnh Qrry ch1 vdn thu lmt tr{r ndm 202 3 ;

Xdt di nghi cfia Trtrdng phdng Tti chilrc - Hdnh chinh.

QUYETD!NH:

Di6u 1. Ban hanh kem theo quyiit Ai*r niy "Quy trinh Ti6p nhfln, tri6n khai vir
ban hanh vdn bAn t4i Trung tam Y te huyQn Go Quao".

Ei6u 2. QuyiSt ainl ndy c6 higu lgc thi hdnh k6 tt ngdy k1f.

Di6u 3. Tru&ng phdng Td chric - Hdnh chinh, lSnh d4o c6c phdng, khoa cira
dcrn vi; c6c c6L nh6n c6 li6n quan chlu tr6ch nhigm thi hdnh Quy6t dlnh ndy./.
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QUYTT DINH

V6 viQc ban hinh Quy trinh Ti6p nh$n, tri6n khai vh ban hinh vin bin
t4i Trung tim Y t5 huyQn Gd Quao
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CQNG HOA XA HQI CHO NGHIA VIET NAM
DQc lfp - Trp do - H4nh phric

Gd Quao, ngdy,47thdng al-ndm 2023

QUY TRINH
Vd vi$c ban hirnh Quy trinh Ti6p nhgn, tri6n khai vi ban hinh vin bin

t4i Trung tam Y t5 huyfn Gd Quao
(Ban hdnh theo Quyh dinh so: N /QD-TTYT ngdy tithdng tJndm 2023)

I. MUC oicn yfiu cAu:

, l. Mgc dich: Trung t6m Y t6 huyQn Gd Quao xdy dpg quy trinh tiiip nhfn,
tri6n khai vd ban hanh v6n brln d6 dAm b6o tdt ci vdn b6n <I6u dugc ki6m so6t ch+t
ch6 vdr quin lf, ban hanh dring quy dinh cua ph6p lu{t.

. 2. Pham vi 6p dgng: Quy trinh ndy duoc ,ip dung aOi voi tit cit citc vdn ban di,
d€n c0a Trung tdm Y t6 huyQn Gd Quao.

3. Tni [Qu li6n quan:

- Nghi dfnh 30/20204{D-CP, ngiry O5lO3l2O2O cria Chinh phir ban hanh v6 cdng
t6c vdn thu.

- Quy6t dinh s6:0lQElTIYt,ngity0l tJ-/2023 cira Trung tim Y tii huyQn Gd Quao
ve ban hanh Quy chr5 vEn thu luu trft nim 2023.

4. NQi dung quy trinh:

4.1. Quy trinh tiiip nh$n, tri6n khai thgc hiQn v6n b6n.

4.2. Quy trinh so4n th6o vir ban hinh v6n bin.

rr. euy rRiNH TIfp NHAN, TRITN KHAI vAN sANofN:
1. Ti6p nhin hd s<r, v5n bin tt6n:

Nhdn vi6n vdn thu tiiSp nhdn c6ng vdn di5n, l4p phi6u <I€ xu6t xt li c6ng vdn

ho4c d6ng ddu c6ng vdn tt6n.

2. Ki6m tra, trinh duyQt:

VEn thu ki6m tra vdn b6,n, trinh l6nh d4o duyQt vin ban d6n.

3. DuyQt chuy6n

Ban Gi6m d6c ho4c Tru&ng phdng T6 chirc Hirnh chinh xem xdt, duyQt chuy6n

diin c6c phdng/khoa c6 li6n quan d6 nghidt ciru tham mtru gi6i quy6t:

- Nhtng vin bin c6 tinh ptrO bi6n, tri6n khai trong c6c bu6i giao ban, thi gui

tli5n tan rnSi can b9 vi6n chric trong bu6i giao ban.
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- Vdn bin tt6n c6 li6n quan chuy6n m6l vd ciic hoat tlQng thi duoc tii lbn trang
Web cria Trung t6m Y tti huyQn ho{c trang hd s<r c6ng viQc.

- Vin b6n chuy6n ttich danh crl nhAn ho4c t4p *re *ri van thu c6 tr6ch nhigm. .,
giao tryc ti6p vd kli vdo s6 ding kf c6ng vdn di - tl6n.

4. Vio s6, chuy6n giao vin bin.

Vdn thu cin cri vdo ki5t qui duy6t chuy€n, chuy6n vin ban d6n phdnglkhoa giii
quyiSt; ghi t€n phdnglkhoa nhQn vin bin, ngudi duy6t vin bin vdo sd theo d6i vin
ban ddn.

5. Luu hd so

Nh6n vi6n vdn thu c6 tr6ch nhi6m lm hd so theo dirng quy trinh t4i bQ ph4n vin
thu phdng T6 chuc Hdnh chinh.

III. NQI DUNG QUY TRiI\IH BAN HANH VAN BAN

1. Edi xu6t, kh&i thio vin bin:
Tu) thuQc vio tinh ch6t phric t4p, tAm quan trgng cria vEn ban, Gi6m d6c s6 chi

<linh cho mQt phdng ho{c cri nhAn phdi hqp phdng li6n quan so4n thAo; ho4c ph6t
sinh tir nhu cAu c6ng viQc cira phdng cAn phii c6 vin b6n thi phdng ti6n hdnh rd sorlt
l4i c6c vdn ban"phrip quy, ciic th6ng tin thgc ti6n li6n quan d€n c6c v6n dA cin ban
hAnh vEn ban d€ xric dinh lo4i vdn bAn; 6p dgng viro dU thrio cho pht hqp, dring quy
dinh, kha thi. Nguoi tryc tiiip duo. c ph6n c6ng so4n th6o phii chu6n bi Oay a,i tf,O"g
tin, vdn ban c6 li6n quan vd dua ra hudng dg th6o trinh l6nh dpo phdng th6ng qua
m6i ti6n hdnh xAy dgng dg th6o.

2. Soit x6t dg thio:

. Sau khi tld x6c dinh lo4i v6n birn, chuAn bi tdi 1i6u, sO tipu ti6n quan vd th6ng
nhdt hudng xiy dgng dy thio, nguoi duo.c.phdng ph6n c6ng dg thio ti€n hanh dU
th6o vdn bin theo c6c thii thfc vdn ban vd b6 cgc, c6ch hdnh vdn, hinh thfc ph6i phtr
hqp v6i nQi dung vdn bin.

p6l voi vdn b6n th6ng.thudng: Trinh la$ d+o, phdng sorit x6t, diAu chinh nQi
dung, hinh thirc; n5u cAn thii5t thi hgp phdng l6y j ki6n.

OOi vOi vin bin quin l1f: Trinh lanh d4o phdng so6t x6t, diAu chinh nQi dung,
hinh thfc. Sau d6, ngudi dg th6o chinh sta l4i (ntiu c6) vri trinh ldnh d4o phdng k),
chuy6n crlc phdng li€n quan g6p j (chir y ghi 

"u 
th€ ngdy bet dau g6p j vd ngdy

chuyOn tr6ldi g6p y).

3.Liy ! ki6n g6p f dqr thio:
Ldnh ttpo khoa, phong tluoc chuy6n g6p j ph6i ph6n c6ng ngudi nghiEn criu,

g6p j todn bQ nQi dung v6n bin cin g6p 1i; trong d6 chri trong cric nQi Jung thuQc
llnh vgc chuyCn m6n don vi php tr6ch. Cric nQi dung g6p f ph6i cg th,i (sria d6i, bi5
sung hoic loai b6), n5u duoc thi gqi y chinh sria nguy6n vdn cta cgm tir, doqn vdn
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cho cfting hon. Truong hqp ph6t hi€n dugc" nhirng b6t c{p mi kh6ng thugc plam vi
chuy6n m6n cta phdng thi gSi y cU th6 d6 phong soan thao tham kh6o yi ki6n cira
phong chuy€n m6n hodc nghi€n cuu chinh sua l4i cho pht hqp. Truong hqp phdng
th6ng nhAt voi du thdo thi phii x6c nhAn th6ng nhAt vdi dg thao vdo phi6u chuydn vd
chuy6n trd phong du thAo dtng ngdy quy dinh.

Luu j: Phong so4n th6o phai tham khio k! y kii5n chuydn m6n cua c6c phong
c6 li€n quan d6n noi dung dg thdo. Sau khi Girim tl6c kli ban hanh <lua vdo 6p dqng,
n6u vdn bdn qudn ly vu6ng mdc, sai quy dlnh thi ngucri soqn th6o vd lSnh d4o phdng
d6 chiu hodn todn trrich nhiQm tru<rc Girim d6c.

- Sau khi tap hSp dAy dri y kii5n g6p 1i cta c6c phong (k6 cA khdng g6p V),
phdng so4n th6o ph6i tht5ng kC th6ng tin g6p 1i, ntiu mQt nQi dung c6 tt 02 i kii5n tro
l6n g6p 1i tuong tg nhau thi ph6i chgn lgc j kii5n pht hqp, kh6 thi dd dua vrio dg th6o.

^;.- D6i voi c6c gop y v€ chuy6n m6n, ch6 ttQ chinh siich mir phong so4n th6o
kh6ng dua vdo dg thio thi phai chu thich cu thd ly do kh6ng dua viro dg thdo trong
Bdng th6ng kd th6ng tin g6p ;i.

4. Hoirn chinh dg thio:
Sau khi hoirn chinh l4i ngi dung dg th6o vin b6n quan ly theo f kii5n g6p 1i,

phdng dg thio chuy6n bing dr,r thio.vd Bring thiing k6 th6ng tin g6p f vA Phong T6
chirc - hdnh chinh d€ so6t x6t lAn cu6i, tham muu Gi6m d6c ban hdnh.

- O6i vOi vdn b6n th6ng thulng: l6nh d4o phdng sorit x6t nQi dung, th6 thtc vdn
b6n (n6u cAn thii5t tham khdLo y kii5n Ph6 Girim tl6c php trrich linh vqc). N6u cdn ph6i
hodn chinh l4i chuyCn trA budc 1, ndu d6ng 1i dU thno kli tnt.

- Oi5i vAi vin birn quan lj: Phdng T6 chirc - Hdnh chinh nh4n tlu-o. c du th6o

trinh ki cira phdng dU th6o ph6i cti nguoi so6t x6t lan cu6i cung vA nqi dung vdn bin
theo cic gOp y, soat x6t b5 cgc, hinh thuc vdn b6n theo dfng quy dinh, N6u_ nh4n

thAy vdn bin chua dring quy tlinh, nQi dung chua pht hqp, khdng kh6 thi thi chuydn

tri l4i phdngdy th6o chinh sira cho phtr hqp. N€u dU th6o dd dAy dir, kha thi thi tham

muu GiSm d6c quy€t dinh ban hdnh ho[c ph6 duyQt.

5. DuyQt dg thio, chinh s&a b6n dg thio, trinh kf:
Gi6m d6c ho4c Ph6 Gi6m d6c, Trudng c6c khoa, phdng c6n cri thAm quytin kli

vdn b6n tl6 xem x6t, ky ban hdurh ho4c ph€ duyQt vin brin. N6u nh4n thdy vin bAn

chua dfng quy tlinh, nQi dung chua phir hgp, kh6ng kha thi thi chuy6n tri l4i phong

dg th6o chinh sta cho pht hqp vd trinh kli lai.

Phdng dg th6o v5n b6n tru6c khi tham muu trinh ky ban hanh phii thgc hign kf
tham mrru tru6c khi trinh ki ban hrinh.

6. Ding kf c6ng vIn tli vh phit hirnh:
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Sau khi Girim tli5c ho4c Ph6 Girim d6c ph6 duygt vdn bin vd cho ph6p ban hdnh
thi: Phdng T6 chric - Hdnh chinh th6ng b6o cho nhAn vi6n V6n thu UiCt it6 Aang t),
vdn ban.

Tru6c khi d6ng kf, d6ng d6u vdn b6n, vdn thu ki6m tra lai th6 thirc vin brin, n6u
chua tltng th6 thric thi chuy6n tr6 l4i phdng du th6o chinh sria cho pht hqp vd trinh
kj lai.

Sau khi 9a de.nC [i.vEn ban, thi vin thu in 6n, nhAn b6n dring s6 luqng can phdt
hanh, d6ng diu (kd c6 d6u girip lai n6u c6).

7. Luu hd so:Vdn b6n cric khoa, phdng cdn cri noi nhan d6 vdo sd giao nhan h6
so, v6n b6n vd ph6t hdnh dAy tlt, kfp thdi (moi vi6c giao nh6n ddu ph6i tluoc ky nhdn
vdo s6). Vin thu c6 tr6ch nhi€m luu <IAy dir tdi liQu dd gui di.

Tr6n d6y ld Quy trinh titip nhfn, tri6n khai thr.rc hiQn vir ban hanh vin bin cira
Trung tAm Y t6 huyQn Gd Quao. E6 nghi c6c Khoa/Phdng nghi6m tric tri6n khai thuc
hi6n. Trong quri trinh thgc hiQn n6u c6 kh6 kh5n, vuor.lC mic ho{c nhQn th6y c6 di6m
ndo tqi Quy trinh chua pht hqp thi c6c Khoa/Phdng d€ xuAt, tham muu l6nh d4o don
vi b6 sung chinh sta./.



SODO
QUY TRiNH TItP NHAN, TRIEN KHAI VA BAN HANH vAN nAN

t. fl5p nhfn vir tri6n khai vin bin:

2. Ban hinh vin bin

Ngutri chlu
tr6ch nhi6m

Buric c6ng
vtec Cic qui trinh Ghi chri

Nhdn vi€n
vin thu 1 D6ng d6u d€n

2

Nhdn vi€n
v6n thu J

J

Ddng k1f v6n
ban

NhAn vi€n
v5n thu 4

Vdo s6

NhAn vi6n
vdn thu 5

Ghi chri
Nguiri chlu trdch

nhi6m
Budc

cong vrgc
Cic qu6 trinh

Dai di9n c6c b0
phfn li€n quan cira
ciic phdng/khoa

I

pd xu6urnai tnao vln bin
DAt tiCu dd, nQi dung v[n bAn

I
2TruOng

phdnglkhoa
Soit xdt dU thio

Ban Girim d6c/
Trudng phong

TCHC
Duy6t chuy6n



Cric phong, khoa
vir c6 nh6n c6

li6n quan

J

Tru6ng
phdnglkhoa, nh6n

vi6n nghiQp vp
4

Tru&ng
phdnglkhoa

5

i
Xem x6t trinh Ban GiSm tl6c

Ban Gi:im d6c
6

Nh6n vi6n vdn thu 7
Ki6m tra thti tpc vdn bzin, tl6ng

kli c6ng vin di/ Phet hdnh
D6ng d5u vin

bin

NV Vdn thu
NV NghiQp vu 8

Theo quy
trinh chung

LAy j kiiln g6p j xAy dung drr
thao( nCu can thi6t )


